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DANE BADAWCZE

Dane badawcze to wszelkie dane, ktore zostatly zebrane,
zaobserwowane badz stworzone podczas procesu badawczego
majgcego na celu otrzymanie oryginalnych wynikow naukowych.

Wedtug Komisji Europejskiej ,aane badawcze” odnoszag sie do informacji, w szczegolnosci
laktow i liczb, zebranych w celu analizy i oparcia na nich rozurmowania, dyskusji Iub
obliczen. W kontekscie badawczym, przyktadowe dane obejmuja: statystyki, wyniki
eksperymentow, pomiarow, obserwacji terenowych, wyniki ankiet, nagrania wywiadow

i obrazy. Zwraca sie uwage na dane badawcze, ktore sg dostepne w formie cyfrowej(...).
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RODZAJE DANYCH BADAWCZYCH

Dane badawcze mozna podzieli¢ na:

nll

nall

surowe - zebrane, ale nie przeanalizowane;

obserwacyjne - przechwytywane w czasie rzeczywistym (np. odczyty
czujnikdw, dane telemetryczne, wyniki anonimowych ankiet, badania

fokusowe), czesto unikalne, poniewaz nie mozna ich ,o0dzyskac”;

eksperymentalne - uzyskane za pomocg sprzetu laboratoryjnego
w  kontrolowanych warunkach, powtarzalne, ale czesto kosztowne

(np. sekwencje gendw, spektroskopia, odczyty pola magnetycznego);

dane symulacji - zebrane podczas testow badajgcych rzeczywiste lub
teoretyczne systemy (np. modele klimatyczne, ekonomiczne, systemy

inzynieryjne);

dane pochodne / skompilowane - wyniki analiz danych, albo dane
agregowane z roznych zrodet. Powtarzalne, ale ich pozyskanie moze byc

bardzo kosztowne (bazy danych, teksty, modele 3D, dane statystyczne);

dane referencyjne - poprawione lub organiczne zbiory danych, zwykle
recenzowane, publikowane i selekcjonowane (dane GUS, struktury

chemiczne, bazy danych z sekwencjami gendw).



CYKL ZYCIA DANYCH

Dane czesto majg dtuzszg zywotnosSC niz projekt badawczy, ktory je tworzy.

Naukowcy mogg kontynuowac prace nad danymi po zakonczeniu Finansowania,

kolejne projekty mogg analizowac lub uzupetniac te dane, ktore z kolei mogg byc

ponownie wykorzystywane przez

innych badaczy. Dobrze zorganizowane,

udokumentowane, zarchiwizowane i udostepnione dane sg nieocenione dla

rozwoju nauki i przyspieszenia badan.

ponowne
wykorzystanie
danych

udostepnianie
danych

CYKL

ZYCIA
DANYCH

przechowywanie

i archiwizacja
danych

wytwarzanie /
pozyskiwanie
danych

przetwarzanie
i analiza
danych




Planowanie

Wczesne zaplanowanie zarzgdzania danymi badawczymi, w tym zasad ich
udostepniania w przysztosci, jest kluczem do zapewnienia optymalnej
obstugi danych badawczych przez caty czas trwania projektu badawczego.

Umozliwi i utatwi ono takze ponowne wykorzystanie danych do przysztych

badan.

Wytwarzanie/pozyskiwanie danych

Istniejg rézne techniki gromadzenia danych. Dwie najczestsze metody to
gromadzenie danych ilosciowych i jakosciowych. Dane mogg pochodzi¢
z wczesniejszych procesow badawczych. W takim przypadku sprawdzi¢, czy

pozyskane dane bedzie mozna ponownie wykorzystac.

Przetwarzanie i analiza danych

Podczas pracy z danymi nalezy przestrzegac wytycznych dotyczacych pracy
z danymi, np. dotyczgcych pracy z danymi wrazliwymi. Danymi wrazliwymi.
Poniewaz praca z danymi jest obcigzona ryzykiem ich utarty lub zmiany,

nalezy dokumentowac wszelkie zmian w danych.

Przechowywanie i archiwizowanie danych

Odpowiednie przechowywanie danych jest konieczne, by dane zabezpieczy¢
w trakcie i po projekcie. Zebrane Iub uzyskane dane muszg byc
przechowywane w stabilnym i bezpiecznym Srodowisku. Wiasciwa
archiwizacja danych jest niezbedna, aby zapewni¢ bezpieczenstwo danych

i zgodnosc¢ z zalecanymi protokotami bezpieczenstwa.
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Udostepnianie danych
Udostepnianie danych jest niezbedne do szybkiego przetozenia wynikéw
badan na wiedze. Dzielenie sie danymi wptywa pozytywnie na rozwdéj nauki,

przyspiesza procesy badawcze i sprzyja popularyzacji wiedzy.

Ponowne wykorzystanie danych

Dane powinny by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach, dla ktorych zostaty
stworzone/ wygenerowane. Jesli chcemy wykorzysta¢ dane w innym celu, niz
pierwotny, nalezy upewni¢ sie, czy mamy na to zgode. Dane wrazliwe
i osobiste muszg by¢ chronione wszedzie tam, gdzie sg wykorzystywane.
Nalezy upewnic sie, ze narzedzie, platforma lub ustuga, z ktorej korzystamy,

ma odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych,
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PLAN ZARZADZANIA
DANYMI BADAWCZYMI

Dobrze zarzagdzane dane badawcze przynoszg wiele korzysci
badaczowi, jego dyscyplinie i catemu spofeczeristwu.

Zarzadzanie danymi to zbior praktyk, koncepgji i procesow, ktére pomagajg zachowacl
integralnosc, jakos¢, bezpieczenstwo i uzytecznos¢ danych w catym cyklu zycia danych.
Najlepsze praktyki, zasady i narzedzia w zakresie zarzgdzania danymi pomagajg nam

odpowiednio zarzgdza¢ danymi od momentu ich utworzenia do ostatniego dnia ich

przechowywania.



Zarzadzanie danymi obejmuje wszystkie aspekty przetwarzania,
organizowania, dokumentowania i ulepszania danych badawczych oraz

gwarancje ich trwatosci i udostepniania.

Planowanie najlepiej wykonac przy uzyciu planu zarzadzania danymi.

Plan zarzadzania danymi ma charakter ,zywego” dokumentu, ktory zmienia sie
w trakcie trwania projektu. We wszystkich planach zarzadzania danymi
badawczymi mozna znalez¢ pewne wspdlne elementy: zagadnienia zwigzane
z wytworzeniem / pozyskaniem danych, formaty plikdw i ich nazewnictwo,
przechowywanie danych, dostep do danych i ich ponowne wykorzystanie, aspekty
prawne i etyczne, kwestie finansowe, infrastrukturalne i kompetencyjne

(za ile?, gdzie?, kto za to odpowiada?).




ZALETY PLANU ZARZADZANIA DANYMI BADAWCZYMI

Wl Plan zarzadzania danymi ufatwia:

e organizacje danych badawczych a co za tym idzie fatwiejszy dostep do

danych dla catego zespotu oraz tatwiejszg prace z danymi,
e kontrole nad danymi,

e wyselekcjonowanie danych do dtugoterminowej, archiwizacji i do dalszego

udostepniania,
e udowodnienie wynikdw badan,

e komercjalizacje wynikow badan.

Plan zarzadzania danymi zwieksza:

e Swiadomosc¢ o posiadanych i zarzgdzanych danych,

pewnos¢, ze dane sg wiarygodne i kompletne,

przejrzystos¢ badan,

mozliwos¢ publikacji danych,

cytowalnos¢ opartych na nich publikaciji,

widoczny wptyw poprzez dalsze wykorzystanie danych (takze komercyjne).

wll] Plan zarzadzania danymi zapobiega:

e utracie danych,

e kosztownemu powtarzaniu gromadzenia danych, przypadkowemu

naruszeniu prywatnosci i przepisow etycznych.

[N



CHECKLISTA PLANU BADAWCZEGO

Na liscie znajdujg sie zagadnienia wspdlne dla wszystkich plandw zarzgadzania
danymi badawczymi. Szczegdtowosc opisu i jego zakres zalezg od prowadzonych
badan i od wymagan grantodawcy, jednak zastanowienie sie nad odpowiedziami

na te pytania, pozwoli szybciej napisac plan zarzadzania danymi badawczymi.

DANE PODSTAWOWE, — Informacje podstawowe opisujgce plan:

OPIS PROJEKTU _
e tytut projekty,

nazwisko i imie kierownika projektu / autora planu,

dane kontaktowe,

numer projektu / grantu/ ID,

podsumowanie projektu opisujgce cel zbierania danych,

opis instytudjonalnej polityki zarzadzania danymi badawczymi.

GROMADZENIE Do rozwazenia:
DANYCH
e Jakie dane bedg zbierane podczas badan?
e Jak bedg gromadzone?

e (zyistniejg juz dane, ktére mozesz ponownie wykorzystac?

e Jakich standarddw lub metodologii trzeba uzy¢, aby wytworzy¢
dane?

e (Czy wybrane formaty i oprogramowania umozliwiajg
udostepnianie i dtugotrwate przechowywanie danych?

e Jaka bedzie struktura oraz nazewnictwo folderowi plikow,
w ktérych przechowywane bedg dane?

e Jakie procesy zostang zastosowane, aby zapewnic
odpowiednig jakos¢ danych?

12



CHECKLISTA PLANU BADAWCZEGO

DOKUMENTACIA
| METADANE

ZAGADNIENIA
PRAWNE | ETYCZNE

PRZECHOWYWANIE
DANYCH

| TWORZENIE

KOPII ZAPASOWYCH

Do rozwazenia:

e Jakie informacje sg niezbedne, aby dane mogty by¢ odczytane
i zinterpretowane w przysztosci?

e lle czasu i wysitku bedzie potrzeba na stworzenie
dokumentacji pomocniczej i czy jest odpowiedni ich zaséb
(czasu i wysitku).

e Jaka dokumentacja i metadane bedg opisywac dane?

e W jaki sposob powstanie ta dokumentacja i metadane?

e Ktore standardy metadanych bedg uzyte i dlaczego te?

Nalezy rozwazy¢ wszystkie zagadnienia prawne i etyczne
wigzgce sie z pozyskiwaniem danych w projekcie. Wazne sg
zwtaszcza ograniczenia udostepniania danych.

e Czy sg wymagane zgody na udostepnianie i przechowywanie
danych?

e Jak bedzie chroniona tozsamos¢ uczestnikéw badan? (np. czy
zostanie zastosowana anonimizacja?)

e Czy udostepnianie danych zostanie obtozone embargiem lub
ograniczone (np. z powodu publikagji lub ubiegania sie o patent)?

e Jaka licencja na wykorzystywanie danych zostanie
wykorzystana?

Nalezy rozwazyc:

e (Gdzie bedg przechowywane dane, jaki ma to wptyw na
tworzenie kopii zapasowych, dostep do danych iich
bezpieczenstwo?

e (Czy jest miejsce na przechowywanie danych, czy potrzebne sg
fundusze na pokrycie kosztéw przechowywania danych?

e Kto bedzie odpowiedzialny za tworzenie kopii zapasowych
I odzyskiwanie danych?

e Jakie sg zagrozenia dla bezpieczenstwa danych i jak nimi
zarzadzac?

e W jaki sposéb bedzie zapewniony dostep do danych dla
wszystkich wspotpracownikow?

13



CHECKLISTA PLANU BADAWCZEGO

SELEKCIA DANYCH
| ICH OCHRONA

UDOSTEPNIANIE
DANYCH

OBOWIAZKI
| ZASOBY DANYCH

Nalezy okresli¢, ktore dane bedg dtugotrwale
przechowywane i chronione.

e Nalezy wybrac najlepszy sposob przechowywania danych
(wybor repozytorium).

e Ktore dane nalezy zachowad, a ktére zniszczy¢ z powodow
wynikajgcych z umow i regulacji prawnych?

e Jakie sg przewidziane inne zastosowania badawcze dla
danych?

o Ktore dane powinny zosta¢ zachowane i potencjalnie
udostepnione?

e Jakijest plan dtugoterminowego przechowywania bazy
danych?

e Jaki jest koszt przygotowania, przechowywania udostepniania
twoich danych?

Ktore dane bedg udostepniane i w jaki sposob? Wybor
metody zalezy od wielu czynnikow, takich jak: typ, rozmiar,
ztozonoscC i wrazliwosc¢ danych. Nalezy rozwazyc:

e W jaki sposob bedg cytowane dane?

e Z kim bedg wspotdzielone dane i na jakich warunkach?

e Kiedy bedzie otwarty dostep do danych?

e Czy wymagane sg jakie$ ograniczenia dotyczgce udostepniania
danych?

e Jakie dziatania bedg podejmowane, aby pokonac lub
zminimalizowac ograniczenia w dostepie?

e Jak potencjalni uzytkownicy dowiedzg sie o danych?

Nalezy przypisac role i obowigzki dla wszystkich dziatan
zwigzanych z zarzgdzaniem danymi. Koszty zazwyczaj
mozna wpisa¢ do wniosku grantowego, ale muszg byc¢ jasno
okreslone i uzasadnione.

e Kto jest odpowiedzialny za zrealizowanie planu zarzgdzania
oraz za jego sprawdzenie i poprawienie?

e Jak zostang rozdzielone obowigzki miedzy partnerami w
projekcie badawczym?

e Jakie zasoby sg potrzebne, aby zrealizowac plan?

e Czy wymagana jest dodatkowa wiedza specjalistyczna lub

14



NARZEDZIA POMOCNE W TWORZENIU PLANU ZARZADZANIA DANYMI

= Argos - stworzone przez OpenAlRE internetowe narzedzie, ktore wspiera
zautomatyzowane procesy tworzenia, aktualizowania i udostepniania planow

zarzadzania danymi, a takze tgczenia ich z obiektami badawczymi.

= DMPonline (UK) - kreator DMP, zawierajgce jednak baze instytucji finansujgcej

nauke z Wielkiej Brytanii.

= DMPtool (US) - narzedzie przygotowujgce szablony DMP, dostosowane do

wymagan amerykanskich grantodawcow.

= DCC Data Management Plan Content Checklist - lista kontrolna zawartosci
planu zarzadzania danymi, pozwala szybko okresli¢, jakich informacji moze

brakowac w przygotowywanym DMP.

= The Data Curation Center — serwis brytyjskiej instytucji specjalizujgcej sie
w zarzadzaniu danymi badawczymi. Udostepnia miedzy innymi: gotowe plany

zarzadzania danymi, przewodniki, wytyczne, informacje na temat metadanych.

Liste przydatnych narzedzi znajdziesz na: buw.uw.edu.pl

jﬂ
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https://argos.openaire.eu/splash/

ORGANIZACJA
DANYMI BADAWCZYMI

Dane badawcze powinny byc udostepniane w formie tak zwanych
datasetow, czyli w uporzgdkowanej dobrze opisanej strukturze.

Dobre opisanie i uporzadkowanie danych utatwi ich przyszte wyszukiwanie, odczytanie
I wykorzystanie. Sposob, w jaki dane sg zapisywane i przedstawiane ma tez duzy wptyw na

mozliwe sposoby przetwarzania i analizy danych.

16



Aby dane byly przydatne powinny by¢ uzupetnione o nastepujgce informacje

kontekstowe:
« W jakim celu dane zostaty przechwycone/wygenerowane, przez kogo i kiedy,

o informacje  niezbedne do interpretacji danych  (np.  warunki

eksperymentalne, probkowanie statystyczne, informacje o kalibracji),

o prawa i obowigzki zwigzane z danymi, w tym licencjonowanie (jesli dane sg

udostepniane) lub warunki dostepu (jesli dostep jest ograniczony).

Informacje o danych powinny by¢ regularnie aktualizowane oraz powinny byc

zapisane w pliku tatwym do odczytu maszynowego.

SELEKCJA DANYCH

Podczas badan wytwarzane sg duze ilosci danych roznego rodzaju. Pierwszym
krokiem do opracowania planu zarzgdzania danymi powinna by¢ selekcja danych,
czyli analiza, ktére dane nalezy zachowac, w jakim formacie oraz kto powinien
nimi zarzadza¢, a kto miec tylko dostep. Wybierajgc dane do archiwizacji warto

wzig¢ pod uwage:

[Wl] Wymagania prawne zobowigzujace nas do archiwizacji danych - czy
zawartos¢ zasobow odpowiada kompetencji osrodka i wszelkim priorytetom
okreSlonym w obecnej strategii instytucji badawczej lub podmiotu
finansujgcego, w tym wszelkim  wymogom prawnym  dotyczgcym

zatrzymywania danych poza ich bezposrednim wykorzystaniem.

[l Warto$¢ naukowa lub historyczng danych - czy dane s3 istotne

z naukowego, spotecznego lub kulturowego punktu widzenia?

|ﬂ| Wyjgtkowos¢ - czy dane duplikujg sie z innymi istniejgcymi zbiorami danych?

Czy istnieje ryzyko utraty danych, jesli nie zostang zarchiwizowane?

17



Mozliwos¢ wykorzystania - czy formaty danych sg od strony techniczne]

dobrze dobrane? Czy kwestie praw wtasnosci intelektualnej sg wyjasnione?

Mozliwosc¢ replikacji = czy mozna takie dane ponownie zebrac (wysokie

koszty, jednorazowe wydarzenie)?

Kwestie ekonomiczne - czy koszty zarzgdzania danymi i ich przechowywania

sg uzasadnione w Swietle potencjalnego przysztego wykorzystania danych?

Petna dokumentacja - czy dokumentacja jest poprawna i kompletna, w tym
metadane dotyczace pochodzenia zasobu oraz kontekst jego tworzenia

i uzytkowania?

18



METADANE

Metadane, czyli dane o danych, to istotny element zbioru danych. Zawierajg
informacje o formie i tresci zasobdw, dzieki czemu umozliwiajg ich wyszukiwanie

i identyfikacje oraz zarzadzanie nimi.

Standardy metadanych stuzg usystematyzowaniu sposobu opisu danych.
Posiadajg statg strukture opisu o wyraznie zdefiniowanych polach, dzieki czemu

opis jest zawsze zrozumiaty, zarowno dla ludzi jak i programow komputerowych.

Istnieje wiele standarddéw metadanych. Wyszczegdlnic mozna standardy ogolne,
dziedzinowe i instytucjonalne. Ogdlne standardy metadanych to Dublin Core,
Data Cite oraz Data Documentation Initiative (DD]). S3 one uniwersalne

dziedzinowo i powszechnie stosowane.

Powstato wiele inicjatyw, majgcych na celu sformalizowanie specyfikadji
metadanych, aby umozliwi¢ tatwe ponowne wykorzystanie danych. Przyktadami

takich inicjatyw sa: Research Data Alliance (RDA), OpenAire i Metadata 2020.

Niektore instytucje czy dyscypliny opracowaty tez wiasne standardy, np.:

DC (nauki o zyciu),

« EML (ekologia),

o SDMX(ECB, EUROSTAT, IMF, OECD, UN),

o« INSPIRE ISO 19139 (nauki o ziemi),

« Project Open Data Metadata Schema v1.1 (Agencje federalne USA),
o CDWA (dyscypliny humanistyczne).

Wszystkie dane powinny by¢ udostepnione wraz z ich metadanymi. Metadane
powinny by¢ zawsze dostepne, nawet jesli dane, ktére opisujg nie s3 juz

osiggalne.

19



ZOSTAN EKSPERTEM

Metadane dzielimy na:

Metadane opisowe - dostarczajg informadji niezbednych do odszukania, czy

tez identyfikacji zbioru danych. Mogg zawierac elementy, takie jak tytut,

streszczenie, autor i stowa kluczowe.

Metadane strukturalne - opisujg relacje i zaleznosci pomiedzy
poszczegblnymi  zbiorami oraz elementami tych zbioréw, np. w celu

utatwienia nawigacji.

Metadane administracyjne - zawierajg informacje pomocne w zarzgdzaniu
danym zasobem, takie jak sposob i date jego utworzenia, typ pliku
I informacje dotyczgce dostepu. Istnieje kilka podzbioréw danych
administracyjnych. Dwa z nich sg czesto wymieniane jako oddzielne typy

metadanych:

e metadane zarzadzania prawami, ktére dotyczg praw witasnosci

intelektualnej,

e metadane konserwacji, ktore zawierajg informacje potrzebne do

archiwizagji i utrzymania zasobu.



DOKUMENTACJA

Termin ,dokumentacja” obejmuje wszystkie informacje niezbedne do

interpretadji, zrozumienia i wykorzystania danego zbioru danych.

Dokumentacja na temat danych to nie dokumentacja projektowa. Nie
opisujemy danych projektowych i administracyjnych, np. sprawozdan z prac
zespotu, zgdd na wyjazd stuzbowy, rachunkow. Opisujemy: informacje na
temat metodologii, zgody na nagrywanie, pobieranie probek, protokoty,
informacje na temat kalibracgji sprzetu oraz inne dane bezposrednio

dotyczgce gromadzenia i opracowywania danych.

Dobrg praktykg jest rozpoczecie dokumentowania danych juz na samym
poczatku projektu badawczego i uzupetnianie ich w miare postepow

projektu.
Dokumentacja moze miec forme:

« Informacji zapisanych bezposrednio w danych - informacje o pliku lub

zestawie danych mogg byC zawarte w samych danych lub dokumencie.
W przypadku cyfrowych zbiorow danych dokumentacja moze znajdowac
sie w oddzielnych plikach (na przyktad plikach tekstowych) lub byc
zintegrowana z plikami danych jako nagtowek lub w okreslona lokalizacja

pliku.

Dokumentacji pomocniczej - to informacje w oddzielnych plikach, ktére
towarzyszg danym w celu zapewnienia kontekstu, wyjasnienia lub instrukgji
ponownego wykorzystania danych. Dokumentacja pomocnicza powinna
by¢ zorganizowana w taki sposéb, aby mozna jg byto wykorzysta¢ do
identyfikacji i lokalizacji danych za posrednictwem  przegladarki

internetowej lub katalogu internetowego.

Skorzystaj

= Przewodnik po procesie tworzenia dokumentacji przygotowany przez

Biblioteke Uniwersytetu Helsinskiego
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https://zenodo.org/records/1914401
https://zenodo.org/records/1914401

NAZEWNICTWO PLIKOW

Odpowiednie opisanie danych to podstawa dobrego nimi zarzgdzania,

a jednym z jej elementow jest odpowiednie nazywanie plikow i folderow.

Pliki i foldery z danymi badawczymi muszg by¢ oznaczone i zorganizowane w taki
sposob, aby byty zaréwno identyfikowalne, jak i dostepne dla obecnych
I przysztych uzytkownikéw. Dzieki odpowiedniemu nazewnictwu, pliki bedzie
mozna w fatwy sposob odrdoznic od siebie, bedg one tatwiejsze do zlokalizowania
| przegladania, nie tylko przez ich tworce, ale réwniez przez innych uzytkownikow.
Odpowiednie opisanie danych uchroni je przed przypadkowym nadpisywaniem
lub  usunieciem.  Wreszcie  dobre  nazewnictwo  plikdw  zapobiega

nieporozumieniom, gdy wiele 0séb pracuje nad udostepnianymi plikami.

Wybierajac sposob opisu plikdw, warto wzig¢ pod uwage:

—

Organizacje - aby utatwi¢ przyszty dostep i pobieranie nazwy plikdw powinny

uwzgledniaC wszelkie ograniczenia nazewnictwa plikow, ktdre sg stosowane

przez system, w ktorym przechowujesz dane.

wll Konsekwencje - nalezy wybra¢ jedng konwencje nazewnictwa plikéw
I stosowaC jg konsekwentnie w catym tekScie, umieszczajgc te same

Informacje w tej samej kolejnosci.

Podczas opracowywania systemu nazewnictwa plikéw nalezy wzig¢ pod uwage
wiele typowych elementdw. Sg to: numer wersji, data utworzenia, nazwa tworcy,
opis tresci, nazwa zespotu lub dziatu zwigzanego z danymi, data publikadji
I numer projektu. Warto pomysle¢ o nazewnictwie plikdw przysztosciowo. Jesli do
opisu plikdw chcemy dodacd, np. numer projektu, nie ograniczajmy sie do dwoch

cyfry, poniewaz wtedy bedziemy mogli mie¢ docelowo tylko 99 projektow.

By unikngC problemow przy przenoszeniu danych z jednego systemu do
drugiego, warto unika¢ nazw ogoélnych, np. dokument, textfile itp. Pracujac na

wiecej niz jednym komputerze nalezy pamietaC o zsynchronizowaniu plikdw.
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Istnieje kilka prostych zasad, ktérych nalezy przestrzega¢ podczas nadawania

nazw plikom.

Nazwy plikdw powinny by¢ krétkie i istotne. Zwykle okoto 25 znakdéw to
dtugos¢ wystarczajgca do przechwycenia wystarczajacej ilosci informacji

opisowych.

Nie nalezy uzywac znakdw specjalnych (& lub? lub!) w nazwie pliku, poniewaz
Sg one czesto uzywane do zadan specjalnych w rdéznych systemach
operacyjnych. Zamiast kropek lub spacji nalezy uzywac tgcznikdw (-) lub

podkresinikow (_), a w przypadku dat, nalezy je konsekwentnie formatowac.

Trzyliterowe rozszerzenie pliku sg zarezerwowane dla okreslenia formatéw

charakterystycznych dla programu/ aplikacji (np. .doc, .xls, .mov, .tif).

Wiekszos¢ systemow operacyjnych nie rozréznia duzych i matych liter.

Skorzystaf

= Konwencja nazewniczej przyjeta w Cambridge
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https://www.data.cam.ac.uk/files/gdl_tilsdocnaming_v1_20090612.pdf

Stowniki kontrolowane i ontologia

Stosowanie jednoznaczniej terminologii i ontologii przy opisie danych i datasetow
utatwia interoperacyjnos¢ danych: ten sam termin w roéznych kontekstach
badawczych bedzie znaczyt to samo, to samo zjawisko wystepujgce w réznych

kontekstach zostanie oznaczone tym samym terminem.

ul] Ontologia to inaczej szczegdtowe zestawienie terminow zwigzanych z dang
dziedzing, ktére jest zrozumiate i akceptowane przez Srodowisko z nig
zwigzane. Dzieki precyzyjnej, formalnej konstrukcji ontologie utatwiajg prace
z danymi o zréznicowanej formie, typie i standardach wykorzystywanych
w trakcie ich wytwarzania i analizy, co stanowi odzwierciedlenie roznych
metodologii i procesow badawczych. Ontologie utatwiajg interoperacyjnosc

danych wytworzonych w réznych kontekstach.

Stownik kontrolowany to ustalone zestawy stow lub wyrazen, ktére pozwalajg

=
—

na jednoznaczny opis danych, a w rezultacie na ich tatwiejsze wyszukiwanie
i przeglagdanie. Niektore standardy metadanych umozliwiajg wykorzystanie

stownikow kontrolowanych w swoich poszczegdlnych polach.
Przyktadowe ontologie.

= dla nauk humanistycznych

= dla nauk spofecznych

= dla nauk scistych

= dla nauk z zakresu biologii i nauk mealycznych

24


https://github.com/CLARIAH/awesome-humanities-ontologies
https://github.com/FAIR-Expertise-Hub/awesome-ontologies-social-sciences
https://fairsharing.org/
https://bioportal.bioontology.org/

ZOSTAN EKSPERTEM

Jak zmieni¢ nazwy wielu plikéw?

Wiekszos¢ systemow operacyjnych ma wbudowane narzedzia do zarzadzania
plikami. Istnieje rowniez wiele narzedzi, ktére mogg pomaoc w zarzgdzaniu plikami

i folderami danych w bardziej zautomatyzowany sposaéb.

Dostepnych jest kilka narzedzi do masowej zmiany nazw dla réznych systemow

operacyjnych. Oto niektoére z nich:
WINDOWS
= Ant Renamer
= RenamelT
= Rename Utility:
MAC
= Renamer
= Name Changer:

LINUX
= GNOME Commander

= GPRename



http://www.antp.be/software/renamer
sourceforge.net/prpjects/renameitBulk
http://www.bulkrenameutility.co.uk/
renamer.com
mrrsoftware.com/namechanger/
https://gcmd.github.io/
http://gprename.sourceforge.net/

WERSJONOWANIE

Nalezy zawsze rejestrowac zmiany w danych, niezaleznie od tego, jak mate lub

nieistotne wydajg sie w danym momencie. Zapewnia to tatwg kontrole, dzieki

czemu mozna S$ledzi¢ rozwdj plikow danych i w razie potrzeby powrdcic do

wczesniejszych wersji.

=
—

=
—

=
—

Typowg formg oznaczania wersji plikdbw danych jest uzywanie liczb
porzgdkowych: 1, 2 i 3 w przypadku gtéwnych zmian wersji oraz liczb

dziesietnych w przypadku drobnych zmian, np. wersja 1.1.

Opisujac kolejne wersje danych, nalezy unikaC mylgcych etykiet, takich jak

zmiana, wersja ostateczna, wersja ostatecznal lub ostateczna kopia.

Jezeli projekty dokumentow sg wysytane do poprawek, po zwrocie powinny
zawiera¢ dodatkowe informacje umozliwiajgce identyfikacje osoby, ktora

wprowadzita poprawki.

Do kazdego waznego dokumentu dodacC ,tabele kontroli wersji”,
odnotowujgc zmiany i ich daty wraz z odpowiednim numerem wersji

dokumentu.

Do zapisywania kopii mozna wykorzystaC funkcje automatycznej kopii
zapasowej danego oprogramowania lub skorzysta¢ z narzedzia Sledzenia
W oprogramowaniu. Dostepnych jest wiele programéw do kontroli wersiji,

takich jak Subversion i TortoiseSVN.

Przestarzate wersje danych zawsze mozna usungc lub odrzuci¢. Oryginalna

kopia danych powinna byc¢ zawsze zachowana.
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FORMAT PLIKOW

Dane badawcze istniejg w wielu réznych formach: tekstowych, numerycznych,
w formie obrazow, nagran audiowizualnych. Aby mozna byto z nich w przysztosci
bezproblemowo korzystac, warto zapisywac dane w ogdlnodostepnym formatach
plikdw, tatwym do odczytania i interpretowania. Korzystanie z otwartych
bezstratnych formatow danych zapewnia diugoterminowg uzytecznos¢ danych.

Nalezy wybrac formaty:

bez kompresji,

nie wymagajgce komercyjnego oprogramowania,

otwarte, z dostepng dokumentacjg,

wykorzystujgce standardowe kodowanie (ASCII, Unicode).

FORMAT PREFEROWANY FORMAT AKCEPTOWALNY

doc, .docx, .pdf, .xml, .htm,
html,.rtf, xlIsx, .epub

DANE TEKSTOWE odt, .ods

DANE LICZBOWE ..CSV, .tsv, .spss, .por. xls, .sav, .dta, .mdb/.accdb

DANE OBRAZU 1iff, jpeg2000, .png, .svg gif, jpg, .ai, .cgm
DANE shp, .shx, .dbf, .sbn, .sbx, PostGlIS, .tif, .tfw, .fdg, .adf, .dat,
GEOPRZETRZENNE prj, xml nit
PLIKI AUDIO wav, .aif, .aiff, .flac IES, i, '_g”;ga' mie, Mt
PLIKI WIDEO avi .mov, .wmv, .mpg
PREZENTACJE pdf, .opd .ppix
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Formaty plikdw, ktore sg otwarte, niezastrzezone i powszechnie uzywane, maja
najwiekszg szanse na odczytanie w przysztosci. W przeciwienstwie do nich,
formaty zastrzezone, zwifaszcza te niestandardowe, ktore wymagajg okreslonych
aplikacji lub okreslonych wersji oprogramowania, mogg stwarzac¢ problemy do
wykorzystania w przysziosci. Zmiany technologiczne na rynku oznaczajg, ze
formaty plikbw moga bardzo szybko stac sie przestarzate. To moze wptyngc
negatywnie na dtugoterminowe przechowywanie i ponowne wykorzystanie

danych.

Jesli chcemy, aby nasze dane byty pozniej dostepne, najlepiej przekonwertowac je
na otwarte standardy. Jest mato prawdopodobne, ze formaty danych, ktére sg
zgodne z uzgodnionymi standardami miedzynarodowymi, stang sie przestarzate,

poniewaz powinien istniec¢ szereg aplikacji, ktére mogg je odczytywac.

Warto zaznaczy¢, ze niektére repozytoria i archiwa danych umozliwiajg

deponowanie danych w dwoch wersjach:
e w formacie przeznaczonym do dtugotrwatej archiwizadji,

e w formacie najpowszechniej wykorzystywanym w danym Srodowisku.
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ZOSTAN EKSPERTEM

Sposbb zapisu danych
Mozemy wyrdzni¢ dwa podstawowe typy plikow:
e plik binarny - plik zawierajgcy dane w postaci zakodowane;.
e plik tekstowy - plik zawierajgcy dane w postaci alfanumerycznej.

Pliki tekstowe sg odczytywane maszynowo dzieki standardom kodowania znakow,
takim jak ASCIl i Uni-Code, natomiast pliki binarne sg uruchamiane przez

odpowiednie oprogramowanie i mogg byc zastrzezone.

Duzg zaletg tworzenia lub zapisywania danych badawczych w formacie tekstowym
jest to, ze plik mozna odczyta¢ w zwykiym edytorze tekstu, takim jak Notatnik
Windows, i jest czytelny dla cztowieka. Mozna je otwieraC w dowolnym systemie
operacyjnym i za pomocg wielu aplikacji. Niektore z dobrze znanych rozszerzen
plikbw zwyktego tekstu to .txt, .csv, .asc, .html i xml. WiekszosC pakietow
oprogramowania umozliwia eksportowanie i wymiane formatow, dzieki czemu

mozna utworzyC plik tekstowy do importu do innego programu. Na przykfad

w programie Microsoft Excel mozesz zapisac arkusz kalkulacyjny jako plik CSV.




PRZECHOWYWANIE DANYCH

Odzyskiwanie utraconych danych moze by¢ powolne, kosztowne lub moze byc
niemozliwe. Dlatego tak wazne jest bezpieczne przechowywanie i tworzenie kopii
zapasowych.. Dane mozna przechowywac na dyskach sieciowych, komputerach

PCilaptopy lub urzgdzeniach zewnetrznych. Kazda z tych opdji ma wady i zalety.

Dyski sieciowe - zarzgdzane przez pracownikow szczebla centralnego lub

=
—

pracownikow  poszczegdlnych  jednostek. Zdecydowanie zaleca sie
przechowywanie danych na dyskach sieciowych. Umozliwiajg staty dostep
do kopii, tworzonej regularnie. Na dyskach sieciowych dane sg bezpiecznie
przechowywane, co minimalizuje ryzyko utraty, uszkodzenia lub

nieuprawnionego uzycia.

—

Komputery PC, laptopy i inne urzgdzenia pamieci masowej: dyski twarde,

pamieci USB, dyski CD i DVD - wygodne, ze wzgledu na powszechng
dostepnosd, niski koszt i przenosnosc. Nie zaleca sie jednak uzywania ich do
tworzenia kopii zapasowych. Urzgdzenia mogg ulec uszkodzeniu
mechanicznemu, kradziezy Iub zgubieniu. Piyty CD, DVD i tasmy

magnetyczne z czasem ulegajg degradacji.

Wyprobuj:

= Nextcloud - oprogramowanie typu open source przeznaczonym do
przechowywania, porzagdkowania i udostepniania plikéw. Umozliwia
elastyczng integracje z szeregiem roznych ustug, np. tych stuzgcych do
obstugi poczty e-mail czy realizacji ankiet internetowych. Podstawowa
instalacja i konfiguracja nie wymagaja specjalistycznej  wiedzy.
Oprogramowanie mozna zainstalowac i utrzymywac na wiasnym hostingu

zachowujac petng kontrole nad danymi.
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https://nextcloud.com/

KOPIA ZAPASOWA DANYCH

Tworzenie kopii zapasowych jest jednym z najwazniejszych zadaniem zwigzanym
z zarzadzaniem danymi. Podstawowa zasada 3-2-1 tworzenia kopii zapasowych
polega na tym, ze kopie plikéw znajdujg sie na co najmniej dwoch roznych

nosnikach, z ktorych jeden znajduje sie poza siedzibg instytucji.

Wazne jest rowniez ustalenie harmonogramu tworzenia kopii zapasowych
I zasad przechowywania wszelkich scentralizowanych ustug tworzenia Kkopii

zapasowych, z ktérych mozesz korzystac.

Istniejg rozne ustugi w chmurze, ktore mozna wykorzysta¢ do tworzenia kopii
zapasowych danych. Zwykle umozliwiajg one przechowywanie i synchronizacje
plikow w trybie online i miedzy komputerami. Wiekszo$¢ z nich oferuje
ograniczong ilos¢ miejsca za darmo i pobiera opfaty za dodatkowe miejsce na
dane lub ustugi premium. Korzystanie z ustug w chmurze do tworzenia kopii

zapasowych ma kilka zalet.

Nie jest wymagana zadna interwencja uzytkownika, kopia zapasowa
przechowywana jest poza siedzibg instytucji. Wiekszos¢ ustugodawcow zapewnia

szyfrowanie i wspiera wersjonowanie plikow.

Korzystanie z ustug w chmurze wigze sie jednak z powaznymi zagrozeniami.
Niektérzy dostawcy mogg przechowywal dane poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym, wiec mozesz naruszy¢ Europejskg Dyrektywe o Ochronie Danych
lub zasady swojego fundatora badawczego. Ponadto, przywracanie danych moze
by¢ powolne w zaleznosci od przepustowosci, a przechowywane dane mogg nie
by¢ catkowicie prywatne, jesli sg niezaszyfrowane. Warto wzig¢ pod uwage rownie

utrate dostepu do chmury, np. w wyniku bankructwa ustugodawcy.
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KOSZTY

Dziatania zwigzane z zarzgdzaniem danymi i dzieleniem sie nimi generujg koszty.
Dobrg praktykg jest uwzglednienie tych kosztow w planie zarzadzania danymi
badawczymi. Mozna wyrdozni¢ dwa podejscia: Oba podejscia mogg byc
wykorzystane w planie zarzadzania danymi lub mogg stanowi¢ podstawe wniosku

o finansowanie.

Podejscie 1 — wyliczenie kosztow obejmuje wszystkie dziatania zwigzane z danymi
w catym cyklu zycia danych: od tworzenia danych, przez ich przetwarzanie,

analize, po udostepnianie i dlugoterminowe przechowywanie danych.

Podejscie 2 - koszty obejmujg wytgcznie te elementy, ktére bytyby potrzebne do
zachowania i udostepnienia danych badawczych poza gtéwnym zespotem
badawczym. Zasoby te mogg obejmowac: osoby, sprzet, infrastrukture i narzedzia
do zarzgdzania, dokumentowania, organizowania, przechowywania i zapewniania

dostepu do danych.
Skorzystaf.

= Przewodnik Costs of data management Uniwersytetu w Utrechcie

= Przewodnik UK Data Service, Data management costing tool and checkiist
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https://www.uu.nl/en/research/research-data-management/guides/costs-of-data-management#datamanagementcosts
https://ukdataservice.ac.uk/learning-hub/research-data-management/plan-to-share/costing/

ROLE | OBOWIAZKI

Zarzgdzanie danymi powinno leze¢ w gestii nie tylko badacza, ktory utworzyt lub
zgromadzit dane. Cze$¢ obowigzku spoczywa na tych podmiotach, ktore
uczestniczytly w procesie badawczym na réznych jego etapach. W planie
zarzadzania danymi powinno znalez¢ sie wyrazne rozpisanie rol i obowigzkow

miedzy partnerami projektu.
Osoby zaangazowane w zarzgdzanie danymi i ich udostepnianie to:
« dyrektor projektu, planujgcy i nadzorujgcy badania,

o personel badawczy, projektujgcy badania, gromadzacy, przetwarzajacy

i analizujgcy dane,

o personel laboratoryjny  lub  techniczny, tworzacy  metadane

i dokumentacje
« projektant bazy danych,

« pracownicy instytucjonalnych stuzb IT, Swiadczgcy ustugi przechowywania

danych, bezpieczenstwa i tworzenia kopii zapasowych,

o personel zarzadzajgcy badaniami i finansowaniem badan oraz
administrujgcy nimi, zapewniajacy przeglad etyczny i ocene praw

wiasnosci intelektualnej,

« zewnetrzne centra danych lub archiwa internetowe, ktére utatwiajg

udostepnianie danych.
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ASPEKTY PRAWNE

Niektore z gromadzonych danych badawczych to dane wrazliwe lub
dane chronione prawem autorskim.

Nie oznacza to, ze takie dane w ogdle nie mogg by¢ udostepniane. Wykorzystujgc
odpowiednie mechanizmy, dane wrazliwe (np. informacje zdrowotne, orientacje seksualng,
pochodzenie etniczne, religie itp.) mozna udostepnic etycznie i legalnie, jesli naukowcy

zastosujq strategie Swiadomej zgody, anonimizacji i kontroli dostepu do danych.
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ETYKA DANYCH BADAWCZYCH

Zgoda na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie danych

Przepisy dotyczagce ochrony danych oraz ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych (RODO) wymuszajg otrzymanie od uczestnikow badania zgody na

gromadzenie i przyszte ponowne wykorzystanie danych przez innych badaczy.

Uczestnicy muszg byC poinformowani, w jaki sposob dane badawcze bedg
przechowywane i wykorzystywane w perspektywie dtugoterminowej oraz w jaki

SposOb zostanie zachowana poufnosc.

Warto pamieta¢, ze z godnie z definicjg zawartg w przepisach, dane osobowe to
,informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej”.
Nie ma zamknietego katalogu takich informacji i witasciwie kazda informacja

umozliwiajgca identyfikacje badanego moze byc¢ uznana za dane osobowe.

Na podobnej zasadzie oparto definicje ,przetwarzania”. Wedtug przepisow jest to
,operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych Iub
zestawach danych osobowych...”. Oznacza to, ze dowolna czynnosC majgca za

przedmiot dane osobowe podlega przepisom RODO.

Zasady przetwarzania danych osobowych zostaty opisane w artykule 5 RODO.
Odnoszg sie one do:
o zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosdci,

ograniczenia celu zbierania danych osobowych,

« minimalizacji danych,
« Prawidtowosdi,
« Ograniczenia przechowywania,

 integralnoscii poufnosci.
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OTWIERANIE DANYCH BADAWCZYCH

Kontrola dostepu

Dane wrazliwe i poufne mozna zabezpieczy(, regulujgc lub ograniczajgc do nich
dostep i ich wykorzystanie. Kontrola dostepu powinna zawsze by¢ proporcjonalna

do rodzaju danych i poziomu poufnosci.

Anonimizacja

Anonimizacja danych to proces polegajgcy na przeksztatceniu danych osobowych
W sposob uniemozliwiajgcy przyporzadkowanie poszczegdlnych informacji do

okreslonej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby. Forma anonimizacji moze byc¢:
« Uzywanie pseudonimow zamiast nazwisk,
 usuniecie kluczowych zmiennych,
« rozmycie danych obrazu lub wideo.

Anonimizacja to proces nieodwracalny.

Procesem odwracalnym jest pseudonimizaga, czyli takie przetworzenie danych,
by nie mozna ich byto przypisaC osobie, ktérej te dane dotyczg, bez uzycia
dodatkowych informacji. Takie dodatkowe informacje nalezy przechowywac
osobno i zabezpieczy¢  Srodkami  technicznymi i organizacyjnymi,
uniemozliwiajgcymi  ich  przypisanie  zidentyfikowanej lub  mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej. Forma pseudonimizacji jest zamiana danych
(np. imienia i nazwiska) na ciag liter lub cyfr, ktore mozna rozszyfrowa¢ wytgcznie

na podstawie przechowywanego oddzielnie klucza.

Skorzystaf.
= Amnesia - narzedzie do animizacji danych. Umozliwia tworzenie

zanimizowanych datasetow zgodnych z wytycznymi RODO.
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https://amnesia.openaire.eu/index.html

LICENCJONOWANIE DANYCH

Dane badawcze, podobnie jak inne aspekty dziatalnosci naukowej, podlegaja
przepisom prawa. Niektére dane gromadzone w ramach projektu badawczego
podlegajg tak samo prawu wiasnosci intelektualnej, jak dzieta literackie lub
artystyczne. Dane medyczne podlegajg natomiast prawu do prywatnosci i prawu

tajemnicy lekarskiej.

Przygotowujac plan danych badawczych nalezy nie tylko oznaczy¢ prawa, jakim
podlegajg dane, ale réwniez uwzgledni¢ zasady, na jakich bedzie mozna z nich
korzysta¢. Mozna stworzy¢ wiasne ,zasady” korzystania z danych lub, co jest

praktyczniejsze, skorzystac z opracowanych juz licencji.

Organizacje zajmujgce sie popularyzacjg otwartej nauki rekomendujg wybor

jednego z ponizszych rozwigzan:
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Licencje Creative Commons - to najpopularniejsze licencje, wykorzystywane
szeroko w nauce i edukacji. Biorgc pod uwage zalecenia otwartosci danych poleca

sie stosowanie jednej z tych licencji:
« Uznanie autorstwa CC BY,
« Uznanie autorstwa-na tych samych warunkach CC BY-SA,

« przekazanie do Domeny Publicznej CCO.

Open Data Commons - (www.opendatacommons.org) to projekt, w ktorym

stworzono zestaw narzedzi prawnych (licencji) wspomagajgcych udostepnianie

| korzystanie z otwartych danych:

Public Domain Dedication and License (PDDL) - domena publiczna dla baz
danych. Zakfada nieograniczcong mozliwos¢  pobierania, udostepniania

i modyfikowania baz danych.

Open Data Commons Attribution License (ODC-By) - licencja, w ktorej jedynym

warunkiem kopiowania i modyfikowania bazy danych jest uznanie autorstwa.

Open Data Commons Open Database License (ODC-ODbL) - otwarta licencja
zezwalajgca na kopiowanie, przetwarzanie oraz rozpowszechnianie bazy danych
pod warunkiem uznania jej autorstwa oraz upowszechniania wynikéw na takich

samych warunkach.

Domena publiczna - utwory, ktére nie podlegajg juz ochronie praw autorskich.
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UDOSTEPNIANIE
DANYCH

Udostepnianie danych sprzyja przejrzystosci badan, przyspiesza
dokonywanie kolejnych odkryc naukowych oraz ufatwia
popularyzacje wynikow badan naukowych.

Otwieranie danych badawczych to jedna z praktyk otwartej nauki. Dostep do wynikow
badan to kluczowa kwestia dla jakosci i przejrzystosci procesu badawczego. Dane uzyskane

w badaniach finansowanych ze srodkéw publicznych powinny by¢ powszechnie dostepne.
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OTWARTOSC DANYCH

Otwarte dane badawcze to takie, ktdre sg dostepne w postaci cyfrowej
w domenie publicznej. Oznacza to, ze moga by¢ upowszechniane bez zadnych
Otwarte dane badawcze to takie, ktdre sg dostepne w postaci cyfrowej
w domenie publicznej. ograniczen, przez co mogg by¢ swobodnie uzywane,

rozpowszechniane i przetwarzane w dowolnym celu bez zadnych ograniczen.
Otwartos¢ danych oznacza nie tylko otwarty do nich dostep, ale przede wszystkim
swobode ponownego ich wykorzystania.

PO CO OTWIERAC DANE BADAWCZE?

wll Otwarte dane mozna wykorzystywac do prowadzenia nowych badan, a takze

taczyC je ze sobg, tworzgc nowe zestawienia.

ulil  Udostepnienie danych umozliwia ich ponowng analize i zacheca do nowych

interpretadji.

ol  Udostepnienie danych utatwia sprawdzenie, czy opublikowane juz prace

naukowe opierajg sie na powtarzalnych wynikach.
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Tim Bernesa Lee, brytyjski fizyk i programista, opracowat pieciopoziomowg skale

otwartosci danych (tzw. ,Five Stars Open Data”):

Poziom pierwszy (*) - udostepnienie danych na stronach WWW w dowolnym

ogolnodostepnym formacie (np. PDF-skan, HTML, JPG).

Poziom drugi (**) - udostepnianie danych w postaci dowolnego pliku

tabelarycznego (np. XLS).

Poziom trzeci (***) - udostepnianie danych w postaci dowolnego pliku
tabelarycznego, ale o otwartej strukturze, niezwigzanej z producentem

konkretnego oprogramowania (np. CSV, XML).

Poziom czwarty (****) - udostepnianie danych z wykorzystaniem

odnosnikow URL i wykorzystaniem technologii RDF opisujgcej dane.

Poziom pigty (*****) — udostepnienie danych w potgczeniu z innymi danymi

z aktualnych, otwartych zbioréw danych by zapewnic im kontekst.
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THE FAIR DATA PRINCIPLES

Zasady FAIR Data to zbior wytycznych dla opublikowanego zbioru danych, ktorych
spetnienie umozliwia ponowne wykorzystanie danych zaréwno przez ludzi, jak

I przez maszyny.

FINDABLE

katwe do wyszukania i znalezienia

Pierwszym krokiem w (ponownym) korzystaniu z danych jest ich znalezienie.
Metadane i dane powinny byc¢ tatwe do odnalezienia zarowno dla ludzi, jak i dla
komputeréw. Metadane do odczytu maszynowego s3 niezbedne do
automatycznego wykrywania zestawow danych i ustug, dlatego jest to niezbedny
element procesu FAIRification.

F1. Zbiory danych i metadane majg unikatowy na catym Swiecie i trwaty
identyfikator (np. DOI).

F2. Dane sg opisane bogatymi metadanymi (zdefiniowanymi przez R1 ponize))

F3. Metadane w sposob jasny i wyrazny przedstawiajg identyfikator opisywanych
danych.

F4. Zbiory danych i metadane sg rejestrowane Iub indeksowane
w ogolnodostepnych bazach danych umozliwiajgcych ich  przeszukiwanie.
Po znalezieniu wymaganych danych uzytkownik musi zostaC poinformowany

0 sposobie dostepu, w tym o ewentualnym uwierzytelnieniu i autoryzacji.

ACCESSIBLE

Dostepne dla wszystkich
Po znalezieniu wymaganych danych uzytkownik musi zostaC poinformowany
0 sposobie dostepu, w tym o ewentualnym uwierzytelnieniu i autoryzacji.
A1l. Zbiory danych i metadane mozna odzyskac po ich identyfikatorze przy uzyciu
standardowego protokotu komunikacyjnego.

A1.1. Protokot jest otwarty, bezptatny i uniwersalny do wdrozenia.
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THE FAIR DATA PRINCIPLES

INTEROPERABLE 5%,

Gy

Wspdtpracujgce z innymi danymi

A1.2. Protokot umozliwia w razie potrzeby procedure uwierzytelnienia.

A2. Metadane sg dostepne, nawet jesli dane nie sg juz dostepne.

Dane zwykle muszg byC zintegrowane z innymi danymi. Ponadto dane muszg
wspotpracowac  z aplikacjami  lub  przeptywami pracy w celu analizy,
przechowywania i przetwarzania.

11. Zbiory danych i metadane opisane sg za pomocg formalnego, dostepnego,
wspotdzielonego i powszechnie stosowanego jezyka.

12. Zbiory danych i metadane wykorzystujg stowniki zgodne

REUSABLE ¢

Mozliwe do ponownego wykorzystania

Ostatecznym celem FAIR jest optymalizacja ponownego wykorzystania danych.
Aby to osiggng¢, metadane i dane powinny by¢ dobrze opisane, aby mozna je
byto replikowac i/lub tgczy¢ w réznych zestawieniach.

R1. Zbiory danych i metadane sg bogato opisane za pomocg wielu doktadnych
i odpowiednich atrybutow.

R1.1. Zbiory danych posiadajg jasng i dostepna licencje na wykorzystanie danych.
R1.2. Zbiory danych i metadane majg wyraznie oznaczone autorstwo

R1.3. Zbiory danych i metadane sg przygotowane zgodnie z przyjetymi
standardami charakterystycznymi dla danej dyscypliny oraz rodzaju danych.

I pochodzenie danych.
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Zasady FAIR w praktyce

Dane mogga by¢ FAIR w mniejszym lub wiekszym stopniu. Nie zawsze mozliwym

bedzie wdrozenie wszystkich zasady. Najwazniejszym celem wdrazania zasad FAIR

jest zwiekszenie ponownego wykorzystania danych. Nalezy zadbac o, by

wykorzystanie danych odbywato sie przy jak najmniejszej interwencji cztowieka.

Stad zasady FAIR odnoszg sie w duzej mierze do technicznych. Aspektow

udostepniania, wyszukiwania czy ponownego wykorzystania danych.

FINDABLE — MOZLIWE
DO ZNALEZIENIA

ACCESSIBLE — DOSTEPNE

Dane powinny byc¢ fatwe do znalezienia. Bedzie to mozliwe, jesli
bedg dobrze opisane, bedg posiadaty trwaty identyfikator i
deponowane w serwisach, ktére mozna przeszukac.

o Dane majg przypisany trwaty identyfikator
o Dane sg opatrzone bogatymi metadanymi

« Metadane sg dostepne online w postaci zasobu, ktory mozna
przeszukiwac, np. katalog lub repozytorium danych

o Rekord metadanych okresla trwaty identyfikator

Ludzie i maszyny powinny mie¢ mozliwos¢ uzyskania dostepu do
danych, pod pewnymi warunkami lub ograniczeniami, w
stosownych przypadkach. FAIR nie oznacza, ze dane nalezy
otwierac. Otwarty dostep powinien by¢ zagwarantowany do
metadanych opisujgcych dane.

o Metadane sg dostepne wszedzie tam, gdzie to mozliwe, nawet
jesli dane nie sa.

o Procedura dostepu obejmuje etapy uwierzytelniania i
autoryzacji, jesli jest to konieczne

o Stosowane sg rozpowszechnione i standardowe rozwigzania
technicznych w udostepnianiu danych.
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INTEROPERABLE — Dane, metadane powinny byc zgodne z uznanymi formatami
INTEROPERACYNE | Standardami, aby umozliwic ich fgczenie i wymiane.

Dane dostarczane sg w powszechnie zrozumiatych
i najlepiej otwartych formatach.

» Dostarczone metadane sg zgodne z odpowiednimi
standardami.

o Tam, gdzie to mozliwe, stosowane sg kontrolowane
stowniki, stowa kluczowe, tezaurusy lub ontologie.

o Dostepne sg kwalifikowane odniesienia i tgcza do innych
powigzanych danych.

RELSABLE — MOZLwE DO interpretacji i ponownego wykorzystania danych
PO PONOWNEGO Potrzebna jest dokumentacja. Dane powinny by¢ zgodne z
UWYKORZVSTAN,A NOrmami spotecznosciowymi i posiadac wyrazng licencje, aby
inni wiedzieli, jakie rodzaje ponownego wykorzystania sg
dozwolone.

o Dane sg doktadne i dobrze opisane za pomocg wielu
odpowiednich atrybutow.

o Dane posiadajg przejrzystg i dostepng licencje na
wykorzystanie danych.

o Jasne jest, jak, dlaczego, kiedy i przez kogo dane zostaty
utworzone i przetworzone.

o Dane i metadane spetniajg odpowiednie standardy
dziedzinowe.

SprawdZz.
= Jak by¢ FAIR ze swoimi danymi? Podrecznik dla instytucji

szkolnictwa wyzszego

= Poziom wiedzy z zasad FAIR
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https://library.oapen.org/handle/20.500.12657/54460
https://fairaware.dans.knaw.nl/

REPOZYTORIUM DANYCH BADAWCZYCH

I3. Zbiory danych i metadane je opisujgce zawierajg odnosniki do innych
powigzanych z nimi zbioréw. z zasadami FAIR.

Repozytorium danych i archiwa zapewniajg bezpieczne, dtugoterminowe
przechowywanie. Umozliwiajg kontrolowany dostep do danych wrazliwych.
Ponadto repozytoria udostepniajg tez czesto informacje statystyczne o tym, jak

czesto dane byty pobierane i oglgdane.

Archiwa biorg odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie zapytan 0 ponowne
wykorzystanie danych, licencjonowanie, rozpowszechnianie i promocje danych
w imieniu wiasciciela danych. Archiwa odpowiadajg rowniez za bezpieczne
dtugoterminowe przechowywanie, chronig dane przed utratg, pogorszeniem lub
ich nieodwracalnym uszkodzeniem.

Mozna wyréznic:

e repozytoria dziedzinowe,
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Zaufane repozytoria

Istnieje szereg miedzynarodowych systemow certyfikacji okreslajgcych poziom

wiarygodnosci poszczegodlnych repozytoriow danych. Te najpopularniejsze to:

CoreTrustSeal,

DIN31644

SO-16363

WDS/ICSU.

Zaufane repozytorium:

charakteryzuje sie odpowiednim poziomem technicznym i organizacyjnym,

zapewnia darmowy, szeroki, najlepiej otwarty dostep do tresci,

zapewnia  trwate identyfikatory, maszynowg dostepnos¢ metadanych

w odpowiednich standardach,

wspieraj  Srednio- i dtugoterminowe przechowywanie zdeponowanych

danych.

Zaleca sie korzystanie w pierwszej kolejnosci z repozytoriow certyfikowanych lub
szeroko uznanych w danej dyscyplinie, a jezeli takie repozytoria nie istniejg, nalezy
kierowac sie w swoim wyborze kryteriami zawartymi w dokumencie FPractical

Guide to the international alignment of research data management.
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https://www.scienceeurope.org/wp-content/uploads/2018/12/SE_RDM_Practical_Guide_Final.pdf.
https://www.scienceeurope.org/wp-content/uploads/2018/12/SE_RDM_Practical_Guide_Final.pdf.

« repozytoria instytucjonalne,

e repozytoria 0golnego przeznaczenia.

Szukajgc odpowiedniego repozytorium warto:

=
—

=
—

=1
—

=
—

doktadnie zapoznac sie z warunkami korzystania z serwisu i sprawdzi¢ czy

spetnia on nasze wymagania;

dowiedzieC sie gdzie i na jakich zasadach bedg przechowywane nasze dane

oraz w jaki sposob bedg zabezpieczone;

upewnic sie, ze dane repozytorium zapewnia przypisanie naszym zbiorom

identyfikatora DOI;

sprawdzi¢ czy inni naukowcy z naszej dyscypliny korzystajg z danego

repozytorium,

dowiedzieC sie, czy repozytorium wspiera uzywany w naszej dyscyplinie

standard metadanych;

mie¢ na uwadze, ze niektore repozytoria mogg pobieraC optate za

archiwizacje danych - tzw. Data Processing Charge;

upewnic sie, ze zasoby wybranego przez nas repozytorium znajdujg sie

w bazach indeksujgcych repozytoria danych badawczych. Przyktadami takich
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baz sg Data Citation Index, Mendeley Data czy Google Dataset Search.

Liste repozytoridéw znajdziesz na: buw.uw.edu.pl
SAMOZACHOWYWANIE | ROZPOWSZECHNIANIE

Dane mozna udostepniac za posrednictwem stron internetowych projektu lub

nieformalnego udostepniania peer-to-peer.

Przechowywanie danych na stronie projektu, a nie w repozytoriach, moze jednak
wptywac na mniejszg trwatos¢ danych i ich dtugoterminowg ochrone. Moze to byc
rowniez kosztowne w zarzgdzaniu, a takze trudne do kontrolowania, kto i jak

korzysta z danych.
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CZASOPISMA PUBLIKUJACE DANE (DATA JOURNALS)

Nieformalne udostepnianie peer-to-peer umozliwia szybkie udostepnianie.
Utrudnia to jednak odbiorcom ustalenie, ktore dane mozna uzyska¢, z kim sie
skontaktowac, a zarzgdzanie dostepem do danych staje sie duzym obcigzeniem

i nie zapewnia dtugoterminowej dostepnosci danych.

Coraz wiecej wydawcOw ma w swojej ofercie czasopisma typu data journals,
publikujgce zestawy danych badawczych. Sg to czasopisma recenzowane
dziatajgce na wzor tradycyjnych czasopism publikujgcych artykuty. Dane sg
deponowane w repozytoriach, a niektére czasopisma dopuszczajg mozliwose
dotgczania danych w postaci supplermentary material. Publikowanie danych
W data journals to dobra praktyka promujgca badania i uzupetniajgca

standardowe deponowanie danych w repozytoriach.

Bez wzgledu na to, czy dane, ktore ponownie wykorzystujemy, zostaty
udostepnione w repozytorium czy data journal nalezy je, tak jak kazde inne

zrodto, z ktorego korzystamy, odpowiednio zacytowac.

PO CO CYTOWAC DANE?

50



CYTOWANIE DANYCH BADAWCZYCH
Prawidtowe cytowanie danych badawczych:
zwieksza transparentnos¢ badan naukowych;
zwieksza widocznosci badan;
podnosi cytowalnosc publikacji opartych an nich;
pomaga promowac powtarzalnos¢ wynikow badan;

pozwala Sledzi¢ wykorzystanie i wptyw danych.

DataCite, miedzynarodowa organizacja normalizacyjna, zaleca co najmniej piec
nastepujgcych elementow cytowania:

o tworca,

o rok wydania,

o tytut,

o wydawca,

o identyfikator, np. DOI lub adres URL.

Aby promowac witasciwe zasady cytowania danych badawczych w 2014 roku
powstata Wspdina dekiaragia o zasadach cytowania danych  FORCE11. O
zasadach cytowania zgodnych z deklaracjg FORCET1 mozna przeczyta¢ na:

forcell.org
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force11.org.

PRZYKEADY CYTOWANIA DANYCH

STYL CYTOWANIA

APA (6th edition)

Chicago

DataCite

MLA (7th edition)

Wzdr

Smith, T.W., Marsden, P.V., & Hout, M. (2011). General
social survey, 1972-2010 cumulative file ICPSR31521-
v1) [data file and codebook]. Chicago, IL: National
Opinion Research Center [producer]. Ann Arbor, MI:
Inter-university Consortium for Political and Social
Research [distributor]. doi: 10.3886/ICPSR31521.v1

Smith, Tom W., Peter V. Marsden, and Michael Hout.
2011. General Social Survey, 1972-2010 Cumulative
File. ICPSR31521-v1. Chicago, IL: National Opinion
Research Center. Distributed by Ann Arbor, Ml: Inter-
university Consortium for Political and Social
Research. doi:10.3886/ICPSR31521.v1

Barclay, Janet Rice (2013) Stream Discharge from
Harford, NY. Cornell University Library eCommons
Repository. http://hdl.handle.net/1813/34425

Smith, Tom W., Peter V. Marsden, and Michael
Hout. General Social Survey, 1972-2010 Cumulative
File. ICPSR31521-v1. Chicago, IL: National Opinion
Research Center [producer]. Ann Arbor, Ml: Inter-
university Consortium for Political and Social
Research [distributor], 2011. Web. 23 Jan 2012.
doi:10.3886/ICPSR31521.v1

Dowiedz sie wiecej:

— Quick Guide to data Cltation

= DataCite guidelines
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http://hdl.handle.net/1813/34425
https://www.icpsr.umich.edu/files/ICPSR/enewsletters/iassist.html
http://www.datacite.org/whycitedata

DANE BADAWCZE
W GRANTACH

Instytucje i programy finansujgce badania naukowe coraz czescief
wymagajg od naukowcow przedstawienia planu zarzgdzania danych
badawczych na etapie sktadania i oceny wnioskow grantowych.

Wiele z instytucji idzie dalej w swoich zatozeniach i nie tylko wymaga samego planu
zarzgdzania danymi, ale réwniez udostepniania danych badawczych w otwartym dostepie.
Takie dziatania majg na celu zwiekszenie widocznosci wynikow badan, a takze ufatwiajg

| przys$pieszajg komunikacje naukowg oraz wspotprace pomiedzy badaczami.
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DANE BADAWCZE

Wiele z instytucji idzie dalej w swoich zatozeniach i nie tylko wymaga samego
planu zarzadzania danymi, ale réwniez udostepniania danych badawczych
w otwartym dostepie. Takie dziatania majg na celu zwiekszenie widocznosci
wynikow badan, a takze utatwiajg i przyspieszajg komunikacje naukowg oraz

wspotprace pomiedzy badaczami.

Przyjeta 20 czerwca 2019 roku przez Parlament Europejski (UE) Dyrektywa
w sprawie otwartych danych i ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego (2019/1024) wigcza dane badawcze do danych sektora publicznego
I naktada na kraje cztonkowskie obowigzek zapewnienia mozliwosci ponownego

ich wykorzystania.

Dyrektywa zobowigzuje kraje UE do wdrozenia regulacji prawnych i dziatan,
ktorych celem ma byc¢ gwarancja powszechnego dostepu do danych na mozliwie
najwczesniejszym etapie ich rozpowszechniania. Polityke otwartosci powinny
przyja¢ wszystkie organizacje prowadzgce i finansujgce badania naukowe ze

Srodkow publicznych.

Obowigzek udostepnienia danych dotyczy tych dokumentdéw, ktore powstaty
dzieki finansowaniu ze srodkéw publicznych i sg juz dostepne w repozytoriach
instytucjonalnych lub dziedzinowych, a wiec: dokumentow organéw sektora
publicznego, dokumentéw przedsiebiorstw sektora publicznego, a takze

danych badawczych.

W Polsce Dyrektywa w sprawie otwartych danych zostata wdrozona do porzadku
prawnego w Ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym

wykorzystywaniu informacji sektora publicznego..
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Otwarta nauka jest priorytetem politycznym Komisji  Europejskiej (KE)
w programie HORIZON EUROPE. Zdaniem Komisji otwarta nauka ,poprawia
jakos¢, wydajnosc i elastycznos¢ badan”, oraz wptywa pozytywnie na lepsze
rozpowszechnianie i wykorzystywanie wynikow badan naukowych i innowacji oraz

wsparcie aktywnego zaangazowania spoteczenstwa.

HORIZON EUROPE zawiera szereg praktyk, ktore nalezy wdrozyC juz na etapie
przygotowania wniosku az do napisania koncowego sprawozdania z projektu.
Rozporzadzenie w sprawie programu okresla podstawe prawng zobowigzan
| zalecen w zakresie Otwarte] Nauki, ktore majg zastosowanie do beneficjentow
programu ,Horyzont Europa”. Szczegdtowa umowa o dotacje zawiera wskazowki
dotyczgce wypetniania zobowigzan dotyczacych Otwartej Nauki wymaganych we

wzorze umowy o dotacje.
Zasady otwartej nauki zostaty zawarte w nastepujgcych dokumentach:

« Model grant agreement (MGA), article 17 - polityka otwartosci, obowigzki

grantobiorcy;
« Work Programme General Annexes - kryteria oceny;
« Proposal template - definicja praktyk otwartej nauki;

« Annotated Grant Agreement (AGA), article 17 - wyjasnienia i wskazowki

dotyczgce wymagan otwartej nauki;

o Horizon Europe Programme Guide - wymogi OS na etapie sktadania

wnioskow; ewaluacja OS.
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Wymagania

Wiasciwe zarzgdzanie danymi badawczymi (RDM) jest obowigzkowe w przypadku
kazdego projektu ,Horyzont Europa”, ktéry generuje lub ponownie wykorzystuje
dane badawcze. Jest to kluczowa cze$S¢ wymagan otwartej nauki programu

,Horyzont Europa”.

W programie ,Horyzont Europa” beneficjenci muszg odpowiedzialnie zarzgdzac
cyfrowymi danymi badawczymi wygenerowanymi w ramach dziatania (,danymi”),

zgodnie z zasadami FAIR, i powinni co najmnieyj:

e przygotowac plan zarzgdzania danymi (DMP) i aktualizuj go przez caty czas

trwania projektu;

o zdeponowac dane w zaufanym repozytorium i zapewniaj do nich otwarty

dostep (,tak otwarte, jak to mozliwe, tak zamkniete, jak to konieczne”),

o dostarczy¢ informacje (za posrednictwem tego samego repozytorium) o
wszelkich wynikach badan lub wszelkich innych narzedziach i instrumentach

potrzebnych do ponownego wykorzystania lub walidacji danych.

DMP wg Horizon Europe

Na etapie wniosku nalezy przygotowac krotki, 1-stronicowy plan zarzadzania
danymi. Beneficjenci programu bedg musieli opracowal szczegdtowy plan
zarzadzania danymi (DMP) i dostarczy¢ go do 6 miesigca po zakonczeniu

projektu.

DMP jest uznawane za podstawowy element zarzgdzania danymi. Dokument ma
pomoc badaczom w zarzadzaniu nie tylko danymi, ale tez publikacjami,

oprogramowaniem, probkami i innymi rezultatami badan.
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DMP jest uwazany za ,zywy dokument” i musi byC regularnie aktualizowany, aby
odzwierciedli¢ zmiany, ktore mogg sie pojawic lub decyzje, ktére sg wdrazane.
W przypadku projektéw dtuzszych niz 12 miesiecy zaktualizowana wersja DMP
musi zosta¢ przedtozona jako produkt koncowy. Koszty zarzgadzania danymi

mogg byC pokryte z dotacji projektowe;.

Gdy tylko jest to mozliwe, beneficjentéw zacheca sie do tego, by udostepniali
swoje plany w sposob otwarty na licengji CC BY, aby umozliwi¢ szerokie ponowne
wykorzystanie. Plany mogg by¢ tez publikowane w odpowiednich czasopismach

lub stuzgcych do tego platformach lub deponowane w repozytoriach
Ponadto nalezy:

« zdeponowac dane w zaufanym repozytorium (sfederowanym w EOSC, jesli
jest to wymagane w warunkach zaproszenia) + zapewnij OA zgodnie z CC BY,
CC 0 lub réwnowaznym, zgodnie z zasadg ,jak otworz tak, jak to mozliwe, tak

zamknij, jak to konieczne”;
« nada¢ danym trwaty identyfikator (np. DOI);

 dostarczy¢ za posrednictwem repozytorium informacje o wszelkich wynikach
badar/ narzedziach /instrumentach potrzebnych do ponownego
wykorzystania lub walidacji danych. Metadane muszg by¢ otwarte w CC O
lub rownowaznym (w zakresie, w jakim chronione sg uzasadnione interesy
lub ograniczenia), zgodnie z zasadami FAIR i zawiera¢ informacje miedzy

innymi o warunkach licencji i trwatych identyfikatorach.

Wz4r planu DMP znajduje sie w szablonach sprawozdawczych w dokumentach,

w zaktadce ,Funding and Tenders” na stronie Komisji Europejskie;j.
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Europejska Chmura Otwartej Nauki

FEuropejska Chmura Otwartej Nauki (European Open Science Cloud, EOSC) to
inicjatywa, ktérej celem jest stworzenie wirtualnego Srodowiska otwartej nauki,
ktore zapewni naukowcom narzedzia, serwisy i zasoby niezbedne do
prowadzenia badan, a takze do przechowywania, wyszukiwania i ponownego

wykorzystywania ich rezultatow.

EOSC ma dziataC na zasadzie potgczen miedzy istniejgcymi i rozwijanymi
infrastrukturami, ustugami, narzedziami i zasobami naukowymi z roznych

dziedzin. EOSC ma dostarczyc¢:

o Swiatowej klasy infrastrukture danych do przechowywania i zarzgdzania

danymi,
o szybka tgcznos¢ w celu przesytania danych,
o komputery o duzej wydajnosci do przetwarzania danych.

Projekt EOSC oparty jest modelu tréjstronnym, ktory uwzglednia udziat Komisji
Europejskiej reprezentujgcej Unie Europejskg, Stowarzyszenia EOSC (EOSC-A)
reprezentujgcego zrzeszone w nim instytucje naukowe i szeroko rozumiang
spoteczno$¢ naukowg oraz EOSC Steering Board, w sktad ktérego wchodzg

przedstawiciele krajow cztonkowskich UE i krajow stowarzyszonych.

Role krajowego przedstawiciela (mandated organisation) w Stowarzyszeniu
European Open Science Cloud (ang. EOSC Association) petni Narodowe Centrum
Nauki. W stowarzyszeniu sg takze polskie instytucje prowadzgce badania

naukowe.

Korzystanie z EOSC umozliwia serwis EOSC Marketplace umozliwiajgcy badaczom
wyszukiwanie i ponowne wykorzystywanie danych, narzedzi i ustug do celéw

badawczych, innowacyjnych i edukacyjnych z wielu dziedzin badawczych.
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https://marketplace.eosc-portal.eu/

NARODWE CENTRUM NAUKI

NARODOWE CENTRUM NAUKI jest cztonkiem Science Europe, organizacji
zrzeszajgcej europejskie instytucje naukowe finansujgce lub prowadzgce badania,

ktore dziatajg wspdlnie m.in. na rzecz otwartej nauki.

W 2018 NCN byto jednym z sygnatariuszy tzw. cOAlition S, czyli porozumienia
instytugji finansujacych badania naukowe, chcacych wprowadzi¢ od 2021 oku

otwarty dostep do wynikéw badan.

Wymagania

Wedtug wytycznych NCN otwarty dostep powinien by¢ zapewniony przede
wszystkim do tych danych, ktore stanowig podstawe opublikowanych wynikow

i powinne by¢ udostepniane w momencie ukazania sie publikacji.

« NCN pod pojeciem ,dane” rozumie zaréwno dane zebrane i dotad
nieprzetworzone, jak i dane wytworzone i poddane analizie, inne niz

publikacje naukowe.

o Centrum zaleca uaktualnianie planu zarzgdzania danymi w trakcie trwania
projektu - w raporcie koncowym nalezy opisa¢ stan faktyczny dot. danych

w projekcie na dzien zakonczenia projektu.

« Rekomendowany czas przechowywania danych to 10 lat.

DMP wg Narodowego Centrum Nauki

Zgodnie z wymogami NCN plan danych badawczych jest obowigzkowym
elementem wniosku grantowego. Podlega eksperckiej ocenie jako merytoryczna
czeSC raportu koncowego. Jesli plan zarzgdzania danymi bedzie niekompletny,

raport zostanie odestany do korekty.

59



W przypadku braku DMP lub licznych uchybier w dokumencie groza sankgcje.

Centrum zaleca uaktualnianie planu zarzgdzania danymi w trakcie trwania

projektu. O zmianach w planach nie musimy informowac na biezgco.

W raporcie koncowym nalezy opisac stan faktyczny dot. danych w projekcie

na dzien zakonczenia projektu. Powinien zawierac zestawy udostepnionych

danych oraz metadane - nawet gdy dane nie zostaty (jeszcze) udostepnione.

W planie zarzgdzania danymi nalezy uwzglednic:

opis danych, pozyskiwanie i ponowne ich wykorzystanie,
dokumentacja i jakos¢ danych,

przechowywanie i kopie zapasowe,

wymogi prawne, kodeksy postepowania,

udostepnianie i dtugotrwate przechowywanie,

zarzgdzanie danymi.

Wytyczne NCN dla planu zazgdania danymi:

https://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/otwarta-nauka
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Animizacja - proces usuwania informacji pozwalajgcych na ustalenie tozsamosci

poszczegdlnych osob.

Dane badawcze - dane zebrane lub wytworzone jako materiat do analizy

w ramach badan naukowych.

Data access committee - grupa ekspertéw, do ktorej nalezy decyzja o

udostepnieniu zbioru danych.

Data journal - czasopismo naukowe, ktore publikuje artykuty opisujgce zbiory
danych badawczych, udostepnione w repozytoriach danych lub (rzadko) w formie

suplementu do samego artykutu.
Data Management Plan, DMP - zob. plan zarzgdzania danymi.

DOl - ang. Djgital Object Identifier, jeden z trwatych identyfikatoréw obiektow
cyfrowych, pozwalajgcy na ich odnalezienie w Internecie niezaleznie od wiodgcego
do nich adresu URL. Posiadajgcy DOI zbidr danych mozna za jego pomocg
zidentyfikowac¢ nawet wtedy, gdy zostanie on przeniesiony na inny serwer czy do

innego repozytorium.

Embargo - okres, przez ktory dane badawcze nie mogg zosta¢ udostepnione
publicznie. Jest on zwykle wykorzystywany po to, aby uzyskac zwigzane z nimi
patenty i/lub inne prawa wtasnosci intelektualnej oraz przygotowac oparte na nich
publikacje naukowe. Po jego uptywie opublikowanie danych badawczych staje sie

mozliwe.

FAIR - akronim stow findable (mozliwy do znalezienia), accessible (dostepny),
interoperable (interoperacyjny) i reusable (mozliwy do ponownego wykorzystania),

okreslajgcy wymogi, jakie powinny spetniac¢ udostepnione dane badawcze.

Interoperacyjnos¢ - cecha danych pozwalajgca na tgczenie z innymi danymi,
wykorzystywanie w wielu roznych systemach komputerowych oraz analizowanie

przy uzyciu réznorodnego oprogramowania.
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Licencja — upowaznienie do korzystania w okreslony sposob z utworu lub bazy

danych. Przedmiotem licencji moze by¢ na przyktad zbior danych badawczych.

Licencje Creative Commons - popularne wzory licencji opracowane przez

organizacje Creative Commons.

Metadane - ustrukturyzowane dane opisujgce zasoby informacji, np. zbiory
danych badawczych. Zawierajg informacje o formie i tresci zasobodw, dzieki czemu

pozwalajg na ich wyszukiwanie, identyfikacje oraz zarzadzanie nimi.

Ograniczony dostep — model dostepu, w ktorym dane udostepniane sg jedynie
okreslonym osobom (np. tym, ktore uzyskaty zgode dysponenta danych) lub
kategoriom o0sob (np. prowadzacym badania naukowe lub zatrudnionym

w konkretnej instytucji).

Otwarte dane badawcze - dostepne za posrednictwem internetu dane badawcze,
ktore mozna wykorzystywac bez ponoszenia optat oraz bez istotnych ograniczen

technicznych i prawnych.

Otwarty dostep - idea zapewnienia wszystkim zainteresowanym swobodnego
i darmowego dostepu drogg elektroniczng do wynikow badan i publikacji

naukowych finansowanych ze srodkéw publicznych.

Plan zarzgdzania danymi (data management plan, DMP) — dokument opisujgcy to,
CO bedzie dziato sie z danymi w trakcie projektu badawczego i po jego
zakonczeniu. Ma on charakter ,zywego dokumentu”, ktory moze i powinien
zmienia¢ sie wraz ze zmianami pojawiajgcymi sie w innych obszarach projektu

badawczego.

Ponowne wykorzystanie - ogoélny termin odnoszacy sie do technicznych,
prawnych i metodologicznych uwarunkowan uzycia danych przez dowolne osoby
i/lub instytucje, w szczegolnosci te, ktore nie byly zaangazowane w ich

wytworzenie.
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Repozytorium danych - serwis internetowy stuzgcy do deponowania
(umieszczania), przechowywania i udostepniania za posrednictwem internetu

danych badawczych w formie cyfrowe].

Standard metadanych - sformalizowany i szeroko stosowany sposob opisu
danych. Standard metadanych okresla strukture opisu metadanowego oraz
znaczenie stosowanych w nim pojec. Przyktadami takich standardow sg DataCite
(ogdlny standard, ktorego spetnienie umozliwia zdobycie identyfikatora DOI) czy

DDI (standard metadanych dla danych spotecznych).

Trwaty identyfikator - unikalna i trwata referencja, ktéra umozliwia ciggty dostep
do obiektu cyfrowego. Moze identyfikowal rdoznego typu materiaty, w tym
publikacje, dane badawcze i inne materiaty (np. DOI Digital Object Identifier; ISSN,

International Standard Serial Number, ISSN),

Wolne licencje - licencje, na podstawie ktérych kazdy zainteresowany uzyskuje
zezwolenie na korzystanie z licencjonowanego przedmiotu w dowolnym zakresie
(na wszystkich polach eksploatacji, rowniez w celu komercyjnym, w oryginale oraz

W postaci opracowania/  modyfikacji), a takze na jego swobodne

rozpowszechnianie i modyfikowanie.

Zarzgdzanie danymi badawczymi - zbidr procedur, zasad i dobrych praktyk
w zakresie gromadzenia, przechowywania, opracowywania, udostepniania
i archiwizowania danych badawczych, ktorego celem jest zagwarantowanie
bezpieczenstwa i integralnosci danych, a takze okreslenie zasad ich udostepniania
i ponownego wykorzystania. Narzedziem pozwalajgcym zaplanowad wiasciwe

zarzadzanie danymi badawczymi jest plan zarzgdzania danymi.

Zbiér danych - zestaw plikow zawierajgcych dane badawcze, powstatych w toku
badan w ramach realizagji projektu badawczego i/lub przygotowywania artykutu
naukowego, wraz z towarzyszacymi im metadanymi. Metadane te opisujg dane

oraz wskazuja, kto je wytworzyt i kto moze uzyskac do nich dostep
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